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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH 

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (76) 746-15-00 fax.: (76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, starpolkowice@poczta.wp.pl

	
	UZYSKANIE POTWIERDZENIA POSIADANIA ŚWIADECTWA KWALIFIKACJI ZAWODOWEJ (KD-43)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	· wniosek  (oryginał do pobrania w urzędzie)

ZAŁĄCZNIKI:

· kopię aktualnego świadectwa kwalifikacji zawodowej,

· kopię zaświadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

· kopie orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

· kserokopia posiadanego prawa jazdy,

· Jedna aktualna, kolorową fotografię o wymiarach 35 × 45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70–80% fotografii, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą  osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy 
i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z  otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, 
z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; 
w takim przypadku do wniosku załącza się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób   niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 426 z późn. zm.) osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek  twarzy jest  
w pełni widoczny – w takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do   wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza się załączanie zdjęcia   wykonanego techniką cyfrową zapisanego na zewnętrznym nośniku danych;
· dowód uiszczenia opłaty za wymianę prawa jazdy,

DO WGLĄDU:

· dowód osobisty a w przypadku braku dowodu osobistego paszport z potwierdzeniem zameldowania

· świadectwo kwalifikacji zawodowej,

· zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

· orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

· prawo jazdy.

DO ODBIORU PRAWA JAZDY :

· dowód osobisty a w przypadku braku dowodu osobistego paszport z potwierdzeniem zameldowania, karta pobytu w przypadku cudzoziemca,

· dotychczasowe prawo jazdy w celu unieważnienia,

	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydział Komunikacji

ul. Św. Sebastiana 1
poziom 0, stanowisko 9,10

	Dodatkowe informacje:

Sprawę można załatwić wyłącznie po wcześniejszym

telefonicznym umówieniu pod nr telefonu:

(76) 746-15-41

w godzinach:.

Poniedziałek, Wtorek, Środa, Czwartek,  8:00 – 15:00

Piątek  8:00 – 13:00

	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Do 30 dni od daty skompletowania przez urząd dokumentów kierowcy.



	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wpis potwierdzający kwalifikację wstępną i szkolenia okresowego dokonywany jest  w formie wymiany prawa jazdy. Odmowa wydania prawa jazdy następuje w drodze decyzji administracyjnej.

	5. OPŁATY

	· 100,50 zł – w tym opłata za wydanie prawa jazdy 100,00 zł oraz opłata ewidencyjna 0,50 zł

OPŁATĘ MOŻNA UIŚCIĆ:

· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach w następujących godzinach:

· poniedziałek – piątek od 8.00 do 15.30 (po godzinie 15.00 płatność tylko kartą) 

· przelewem na konto Starostwa Powiatowego w Polkowicach 
Bank PEKAO S.A. Nr 54 1240 3464 1111 0010 4690 9238
z adnotacją „opłata za wymianę prawa jazdy….(wpisać imię i nazwisko osoby ubiegającej się o wymianę prawa jazdy)”, 

· dowód uiszczenia opłaty należy dostarczyć do Wydziału Komunikacji



	6. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Legnicy za pośrednictwem Starosty Polkowickiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. Miejsce złożenia odwołania: Biura Obsługi Interesanta, poziom I

	7. DODATKOWE INFORMACJE

	· prawo jazdy otrzymuje osoba, która przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez co najmniej 185 dni w każdym roku kalendarzowym ze względu na swoje więzi osobiste lub zawodowe albo przestawi zaświadczenie, ze studiuje od co najmniej 6 miesięcy,

· Kwalifikacji (wstępnej, wstępnej przyspieszonej, wstępnej uzupełniającej, wstępnej uzupełniającej przyspieszonej) podlegają osoby, które pracują lub zamierzają pracować w transporcie drogowym które:

        - upr. kat. C lub C1 uzyskały po 10.09.2009r.

        - upr. kat. D lub D1 uzyskały po 10.09.2008r.

· W przypadku kierowców odbywających pierwsze szkolenie okresowe badania lekarskie 
i psychologiczne muszą być wykonane po odbyciu tego szkolenia.

· w przypadku kierowców zobowiązanych do ukończenia kwalifikacji (wstępnej, wstępnej przyspieszonej, wstępnej uzupełniającej, wstępnej uzupełniającej przyspieszonej) badania lekarskie 
i psychologiczne muszą być wykonane przed dniem wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego odbycie kwalifikacji,

· przy kolejnych szkoleniach okresowych badania lekarskie i psychologiczne muszą być wykonane najpóźniej w dniu wydania świadectwa kwalifikacji zawodowych

· Na stronie internetowej www.info-car.pl można sprawdzić czy prawo jazdy jest gotowe do odbioru,

· Wniosek można złożyć na elektroniczną skrzynkę podawczą systemu Pojazd i Kierowca pod adresem https://www.esp.pwpw.pl przy użyciu profilu zaufanego ePuap lub podpisu kwalifikowanego.

	8. PODSTAWA PRAWNA

	


· Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o  kierujących  pojazdami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1268 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r., poz. 231 
z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. 
w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (t.j. Dz. U. z 2013 r, poz. 83).
· Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 2140 ze zm.).
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