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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH 

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (76) 746-15-00 fax.: (76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl.pl

	
	ZŁOŻENIE ZAWIADOMIENIA / INFORMACJI O ZNALEZIENIU RZECZY, ODDANIE RZECZY ORAZ ODEBRANIE RZECZY Z BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH (OA-01)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	W przypadku znalezienia rzeczy i oddania jej do Biura Rzeczy Znalezionych:

· Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy / oddaniu rzeczy znalezionej (wzór własny – Druk OA-01-01)
W przypadku znalezienia rzeczy, której szacunkowa wartość nie przekracza 100 złotych 

· Informacja o znalezieniu rzeczy (wzór własny – Druk OA-01-02) 

Osoby poszukujące rzeczy zaginionej i zgłaszające się do Biura Rzeczy Znalezionych powinny określić:
· jaka rzecz (przedmiot) została zagubiona, opisać tę rzecz, charakterystyczny wygląd bądź znaki szczególne,

· przedstawić dowody stwierdzające posiadanie zagubionej rzeczy (np. dowód zakupu przedmiotu, numery seryjne, własne oznaczenia bądź opis widocznych cech zużycia lub inne informacje pomocne w ustaleniu właściciela).
W celu podjęcia rzeczy z Biura Rzeczy Znalezionych właściciel wypełnia stosowne oświadczenie o odbiorze rzeczy znalezionej oraz uiszcza koszty przechowywania, utrzymania oraz poszukiwania osób uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych (wzór własny – Druk OA-01-03)

	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydział Organizacyjno – Administracyjny

ul. św. Sebastiana 1,
poziom 3, pokój nr 308

	Dodatkowe informacje:

tel. 76 746-15-24
w Wydziale Organizacyjno – Administracyjnym 
w godzinach: od 7:30 do 15:30

epuap.gov.pl

	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Bez zbędnej zwłoki 

	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY


	· Odbieranie zawiadomień o znalezieniu rzeczy, 

· Przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych oraz poszukiwanie osób uprawnionych do ich odbioru, 
· Wydawanie przechowywanych rzeczy osobom uprawnionym do ich odbioru,

· Udzielanie informacji osobom poszukującym o przechowywanych rzeczach (przedmiotach).

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjęcie rzeczy stwierdza się w sporządzonym protokole, który stanowi podstawę wydania znalazcy poświadczenia przyjęcia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo 
o znalezieniu oraz przyjęciu rzeczy. 
Złożenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, zgłoszenie żądania znaleźnego, a także nabycie własności 
w przypadku bezskutecznego upływu terminu do odbioru rzeczy przez osobę uprawnioną znalazca potwierdza 
w protokole własnoręcznym podpisem.
Rzecz znaleziona, która nie zostanie przez osobę uprawnioną odebrana w ciągu roku od dnia doręczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemożności wezwania - w ciągu dwóch lat od dnia jej znalezienia, staje się własnością znalazcy, jeżeli uczynił on zadość swoim obowiązkom. Jeżeli jednak rzecz została oddana staroście, znalazca staje się jej właścicielem, jeżeli rzecz odebrał w wyznaczonym przez starostę terminie.
Rzecz znaleziona będąca zabytkiem lub materiałem archiwalnym po upływie terminu do jej odebrania przez osobę uprawnioną staje się własnością Skarbu Państwa. Inne rzeczy znalezione stają się własnością powiatu po upływie terminu do ich odbioru przez znalazcę.

	5. OPŁATY

	Zgodnie z Zarządzeniem Nr 3/2016 Starosty Polkowickiego z dnia 26 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia kosztów przechowywania, utrzymania oraz poszukiwania osób uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionej, zmienionym Zarządzeniem Nr 7/2018 Starosty Polkowickiego z dnia 05 lutego 2018 r., Nr 10/2020 z dnia 2 marca 2020 r. wynosi 0,01 zł za dzień przechowywania.
OPŁATĘ MOŻNA UIŚCIĆ:

· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach (poziom 0) w następujących godzinach:

· poniedziałek – czwartek od 7.45 do 15.00

· piątek od 7.45 do 14.00

· przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego 54 1240 3464 1111 0010 4690 9238
z adnotacją „ opłata za przechowywanie rzeczy znalezionych”.


	6. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Brak


	7. DODATKOWE INFORMACJE

	Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje się przedmioty znalezione na terenie powiatu polkowickiego lub znalezione przez osoby zamieszkujące na terenie powiat polkowicki, w tym również: 
· pieniądze, papiery wartościowe, kosztowności oraz rzeczy o wartości historycznej, naukowej lub artystycznej, jeżeli znalazca nie wie, kto jest uprawniony do odbioru rzeczy, albo jeżeli nie zna miejsca zamieszkania osoby uprawnionej, chyba, że znalezione zostały jedynie pieniądze, a ich kwota nie przekracza 100 złotych lub równowartości tej kwoty,
· rzeczy, których cechy zewnętrzne lub znaki szczególne wskazują, że stanowią one sprzęt lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe tj. legitymacje, książeczki, zaświadczenia wojskowe, karty powołania.
O znalezieniu rzeczy w cudzym pomieszczeniu należy niezwłocznie zawiadomić osobę zajmującą pomieszczenie i na żądanie tej osoby oddać jej rzecz na przechowanie. 
Rzecz znalezioną: 
· której posiadanie wymaga pozwolenia, w szczególności broń, amunicję, materiały wybuchowe albo dowód osobisty lub paszport  należy oddać niezwłocznie najbliższej jednostce organizacyjnej Policji, 
a jeżeli oddanie rzeczy wiązałoby się z zagrożeniem życia lub zdrowia należy zawiadomić tę jednostkę 
o miejscu w którym rzecz się znajduje, 
· w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publiczności lub środku transportu należy oddać niezwłocznie zarządcy budynku, pomieszczenia lub środka transportu.  
Starosta może odmówić przyjęcia rzeczy, której szacunkowa wartość nie przekracza 100 złotych, chyba, że jest to rzecz o wartości historycznej, naukowej lub artystycznej. 

Osoba chcąca złożyć wniosek drogą elektroniczną, może to zrobić przez stronę epuap.gov.pl.
Złożenie wniosku drogą elektroniczną jest możliwe w przypadku posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub Profilu Zaufanego, który można założyć bezpłatnie, na elektronicznej platformie usług administracji publicznej (e-puap).


	8. PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 908 ze zm.).
· Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145  ze. zm.) 
· Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 282 ze zm.).
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