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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH 

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (76) 746-15-00 fax.: (76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	UZYSKANIE POZWOLENIA NA SPROWADZENIE ZWŁOK I SZCZĄTKÓW 
 Z ZAGRANICY (OA-03) 



	WYMAGANE DOKUMENTY

	· Wniosek o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok/szczątków (urny z prochami) z zagranicy (wzór własny – Druk OA-03-01). 
Załączniki:

1.   Dokument urzędowy stwierdzający zgon.
2. W przypadku nieokreślenia przyczyny zgonu w akcie zgonu lub innym dokumencie urzędowym stwierdzającym zgon, do wniosku dołącza się dokument urzędowy stwierdzający wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej wymienionej w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3a ustawy z dnia 
31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (t .j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1473 ze zm.).
Wszystkie załączone dokumenty powinny być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego.

	1. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydział Organizacyjno – Administracyjny

ul. św. Sebastiana 1,
poziom 3, Sekretariat Starosty

	

	2. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie pozwolenia 



	3. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok i szczątków z zagranicy w formie decyzji administracyjnej.
Decyzję Wnioskodawca odbiera osobiście. Istnieje możliwość przesłania decyzji do Wnioskodawcy listem poleconym, faxem lub e-mailem.

	4. OPŁATY

	Zwolnione od opłaty skarbowej

	5. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Legnicy za pośrednictwem Starosty Polkowickiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	6. DODATKOWE INFORMACJE
Pozwolenie wydaje starosta właściwy ze względu na miejsce, w którym zwłoki i szczątki mają być pochowane; Pozwolenie jest wydawane po porozumieniu z właściwym państwowym powiatowym inspektorem sanitarnym.


	Wniosek mogą złożyć:
- najbliższa pozostała rodzina osoby zmarłej a mianowicie: pozostały małżonek/ka, krewni zstępni, krewni wstępni, krewni boczni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia
- organy wojskowe w myśl przepisów wojskowych w przypadku pochowania zwłok osób wojskowych zmarłych 
w czynnej służbie wojskowej
- organy państwowe, instytucje i organizacje społeczne w przypadku pochowania zwłok osób zasłużonych wobec Państwa
- osoby, które do tego dobrowolnie się zobowiążą.
Jeżeli w imieniu osoby uprawnionej wnioskuje zakład pogrzebowy do wniosku należy dołączyć pełnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej za przedłożone pełnomocnictwo w wysokości 17 zł. 

OPŁATĘ MOŻNA UIŚCIĆ:

· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach (poziom 0) w następujących godzinach:

· poniedziałek – czwartek od 8.00 do 15.30
(od godz. 15.00 do godz. 15.30 płatność tylko kartą)

· przelewem na konto Urzędu Gminy Polkowice: 
PKO BP I O /Polkowice 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 
z adnotacją „opłata skarbowa za pełnomocnictwo”,

· w kasie Urzędu Gminy Polkowice, ul. Rynek 1 (Ratusz) w następujących dniach i godzinach:

· poniedziałek , środa, czwartek od 7:45 do 15.00
· wtorek  od 7:45 do 16:30
· piątek od 7:45 do 13:30
Osoba chcąca złożyć wniosek drogą elektroniczną, może to zrobić przez stronę epuap.gov.pl.

Złożenie wniosku drogą elektroniczną jest możliwe w przypadku posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub Profilu Zaufanego, który można założyć bezpłatnie, na elektronicznej platformie usług administracji publicznej (e-puap).

	7. PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1473 ze zm.).
· Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007r. w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich (Dz. U. z 2007 r. Nr 249, poz. 1866).
· Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 06 grudnia 2001r. w sprawie wykazu chorób zakaźnych, 
w przypadku których stwierdzenie zgonu wymaga szczególnego postępowania ze zwłokami osób zmarłych na te choroby (Dz. U. z 2001 Nr 152, poz. 1742).
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z  2020 r. poz. 1546 ze zm.).

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).
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