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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (0-76) 746-15-00 fax.: (0-76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	UZYSKANIE ZMIANY DECYZJI O POZWOLENIU NA BUDOWĘ OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB WYKONANIA ROBÓT BUDOWLANYCH (AB-03)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY


	W zakresie zmiany projektu budowlanego w trybie art. 36a ustawy Prawo budowlane - zmiana projektu budowlanego lub jego części. 

· Wniosek złożony przez Inwestora /ów/ lub osobę upoważnioną przez Inwestora (druk: AB-03-01 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie). 
Załączniki:
1. Obligatoryjne:
· Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, wypełnione na drukach ściśle określonych przepisem prawa (druk: AB-03-03 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie),

· Trzy egzemplarze projektu zagospodarowania działki lub terenu oraz projektu architektoniczno – budowlango wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, których obowiązek dołączenia wynika z przepisów odrębnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnień, pozwoleń i  innych dokumentów,

· Oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem upoważnienia udzielonego osobie pełnomocnika działającego w imieniu inwestora,
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za przedłożenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł   (zwolnienie z opłaty skarbowej obejmuje małżonka, wstępnego (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstępnego ( dzieci, wnuki, prawnuki lub rodzeństwo)) oraz zgodnie z szczegółowym wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej),
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za wydanie decyzji o pozwoleniu na budowę                              (zgodnie z punktem 5 OPŁATY lub szczegółowym wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).
2. Fakultatywne (załącza się tylko, jeżeli przepisy tego wymagają ze względu na rodzaj zamierzenia budowlanego) 


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Starostwo Powiatowe w Polkowicach

Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa
Wydział Administracji Budowlanej
ul. św. Sebastiana 1,
59-100 Polkowice

Poziom II, pok. 223
 epuap.gov.pl

	Dodatkowe informacje:

tel. (76) 746-15-51 

Biuro Obsługi Interesanta

Wydziału Administracji Budowlanej 
                    czynny: poniedziałek  - piątek 
                        w godzinach: 7:30-15:30



	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Niezwłocznie. Sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie  skomplikowane – nie później niż w  ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia  postępowania
Do terminu rozpatrzenia wniosku nie wlicza się terminów przewidzianych przepisami prawa do dokonania określonych czynności, okresów zawieszania postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy Inwestora, albo z przyczyn niezależnych od organu.



	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY


	W postępowaniu administracyjnym sprawdza się kompletność wniosku oraz oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością. W przypadku braków wzywa się Wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku                  i oświadczenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W sytuacji nie uzupełnienia wniosku we wskazanym terminie terminu sprawa pozostaje bez rozpatrzenia.
W trakcie postępowania administracyjnego informacji udziela inspektor prowadzący sprawę wskazany po złożeniu wniosku.
Postępowanie administracyjne kończy wydanie decyzji.


	5. OPŁATY


	47 zł - opłata skarbowa za zmianę decyzji
Opłatę można uiścić na konto Urzędu Gminy Polkowice
· przelewem na konto Urzędu:
PKO BP I O /Polkowice 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 
z dopiskiem „nazwa zamierzenia budowlanego, adres inwestycji, nazwa lub nazwisko inwestora”,
· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach,  ul. św. Sebastiana 1, Poziom 0, pok. 31  w następujących godzinach:

od poniedziałku  do piątku: 8:00 - 15.30,

w godzinach od 15:00 do 15:30 płatność wyłącznie kartą płatniczą.
Wydanie decyzji, w sprawach mieszkaniowych nie podlega opłatom skarbowym. 


	6. TRYB ODWOŁAWCZY


	Odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem Starosty Polkowickiego                    w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

Miejsce złożenia odwołania: Biuro Obsługi Interesanta Starostwa w budynku przy ul. św. Sebastiana 1,Poziom 1 oraz Biuro Obsługi Interesanta Wydziału Administracji Budowlanej, poziom II, pok.223.


	7. DODATKOWE INFORMACJE


	Prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane - należy przez to rozumieć tytuł prawny wynikający z prawa własności, użytkowania wieczystego, zarządu, ograniczonego prawa rzeczowego albo stosunku zobowiązanego, przewidującego uprawnienia do wykonywania robót budowlanych. Zatwierdzenie zmian do decyzji o pozwoleniu na budowę może nastąpić tylko w przypadku, kiedy decyzja pozwolenia na budowę jest ważna. Decyzja o pozwoleniu na budowę wygasa, jeżeli budowa nie została rozpoczęta przed upływem 3 lat od dnia, w którym decyzja ta stała się ostateczna lub budowa została przerwana na czas dłuższy niż 3 lata.


	8. PODSTAWA PRAWNA


· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.  poz. 1333 ze zm.)              
· Ustawa  z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256
ze zm.)

· Ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)
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