	[image: image1.jpg]



	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (0-76) 746-15-00 fax.: (0-76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	UZYSKANIE OSTEMPLOWANEGO DZIENNIKA BUDOWY (AB-04)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY


	· Wniosek (druk: AB-04-01 własny dostępny do pobrania na stronie internetowej i w urzędzie) złożony przez  Inwestora/ów/ lub osobę upoważnioną przez Inwestora,
· Dziennik budowy do opieczętowania (odrębny dla każdego obiektu budowlanego),

· Oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem upoważnienia udzielonego osobie pełnomocnika działającego w imieniu inwestora,
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za przedłożenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł   (zwolnienie z opłaty skarbowej obejmuje małżonka, wstępnego (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstępnego ( dzieci, wnuki, prawnuki lub rodzeństwo)) oraz zgodnie z szczegółowym wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Starostwo Powiatowe w Polkowicach

Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa
Wydział Administracji Budowlanej
ul. św. Sebastiana 1,
59-100 Polkowice

Poziom II, pok. 223
 epuap.gov.pl

	Dodatkowe informacje:

tel. (76) 746-15-51 

Biuro Obsługi Interesanta

Wydziału Administracji Budowlanej 
                   czynny:  poniedziałek - piątek 
                      w godzinach: 7:30-15:30



	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie - do 3 dni od dnia złożenia wniosku. Inwestor może wystąpić o ostemplowanie dziennika budowy najwcześniej od dnia, w którym decyzja o pozwoleniu na budowę stała się wykonalna albo w którym inwestor nabył prawo do wykonywania robót budowlanych na podstawie zgłoszenia. 


	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Organ sprawdza kompletność wniosku. W przypadku braków wzywa się Wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W sytuacji nie uzupełnienia wniosku we wskazanym terminie terminu sprawa pozostaje bez rozpatrzenia. Wezwania organ przesyła do Inwestora listem poleconym za dowodem doręczenia.     
Postępowanie kończy wydanie ostemplowanego dziennika budowy.


	5. OPŁATY


	Ostemplowanie dziennika budowy nie podlega opłatom.


	6. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Nie dotyczy.


	7. DODATKOWE INFORMACJE


	Dziennik budowy stanowi urzędowy dokument i jest przeznaczony do rejestracji, w formie wpisów, przebiegu robót budowlanych oraz wszystkich zdarzeń i okoliczności zachodzących w toku ich wykonywania i mających znaczenie przy ocenie technicznej prawidłowości wykonywania budowy, rozbiórki lub montażu.
Przed rozpoczęciem robót budowlanych należy dokonać w dzienniku budowy wpisu osób, którym zostało powierzone kierownictwo, nadzór i kontrola techniczna robót budowlanych. Osoby te są zobowiązane potwierdzić podpisem przyjęcie powierzonych im funkcji. Dziennik budowy prowadzi się w taki sposób, aby 
z dokonywanych w nim wpisów wynikała kolejność zdarzeń i okoliczności, o których mowa powyżej.
Dziennik budowy prowadzi się odrębnie dla każdego obiektu budowlanego, wymagającego pozwolenia na budowę albo zgłoszenia, o którym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1, pkt 2, pkt.3, pkt 4, ust. 3 pkt 1a, pkt 3d ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane. Dla obiektów liniowych lub sieciowych dziennik budowy prowadzi się odrębnie dla każdego wydzielonego odcinka robót.
Inwestor zobowiązany jest zakupić dziennik budowy i dołączyć do wniosku. Dziennik budowy można odpłatnie nabyć w kasie starostwa, Poziom 0, czynnej w godzinach: 
od poniedziałku  do piątku: 8:00 - 15.30,

w godzinach od 15:00 do 15:30 płatność wyłącznie kartą płatniczą.


	8. PODSTAWA PRAWNA


· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.  poz. 1333 ze zm.)              
· Ustawa  z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 
ze zm.)

· Ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)

· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie dziennika budowy, montażu 
i rozbiórki, tablicy informacyjnej oraz ogłoszenia zawierającego dane dotyczące bezpieczeństwa pracy
i ochrony zdrowia ( Dz. U. z 2018 r. poz. 963)
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