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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (0-76) 746-15-00 fax.: (0-76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	DOKONANIE ZGŁOSZENIA ZMIANY SPOSOBU UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI (AB-09) (PB-18)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	· Wniosek podpisany przez Inwestora/ów lub osobę upoważnioną przez Inwestora (druk: AB-09-01 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie). Wniosek składa się w postaci papierowej albo w formie dokumentu elektronicznego za pośrednictwem adresu elektronicznego:                           https://e-budownictwo.gunb.gov.pl.
Załączniki:
· Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane wypełniony na drukach ściśle określonych przepisem prawa (druk: AB-09-02 do pobrania ze strony internetowej lub 
w urzędzie), 

· Opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości 
i innych obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, 
z oznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania,
· Zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby, również danymi technologicznymi,
· Zaświadczenie lub kopię zaświadczenia wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzję o warunkach zabudowy 
i zagospodarowania terenu lub kopię tej decyzji, w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
·  W przypadku zmiany sposobu użytkowania, o której mowa w art. 71 ust. 1 pkt 2 - podjęcie bądź zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego części działalności zmieniającej warunki: bezpieczeństwa pożarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno- sanitarne, ochrony środowiska bądź wielkość lub układ obciążeń - ekspertyzę techniczną, wykonaną przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności, lub kopię takiej ekspertyzy,  
· W zależności od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odrębnymi przepisami.
· Oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem upoważnienia udzielonego osobie pełnomocnika działającego w imieniu inwestora,
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za przedłożenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł (zwolnienie z opłaty skarbowej obejmuje małżonka, wstępnego (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstępnego ( dzieci, wnuki, prawnuki lub rodzeństwo) oraz zgodnie z szczegółowym wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej),
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia (zgodnie z punktem 5 OPŁATY lub szczegółowy wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Starostwo Powiatowe w Polkowicach

Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa
Wydział Administracji Budowlanej
ul. św. Sebastiana 1,
59-100 Polkowice

Poziom II, pok. 223
 epuap.gov.pl

	Dodatkowe informacje:

tel. (76) 746-15-51 

Biuro Obsługi Interesanta

Wydziału Administracji Budowlanej 
                   czynny:  poniedziałek - piątek 
                        w godzinach: 7:30-15:30



	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Do użytkowania obiektu zgodnie z nowym przeznaczeniem można przystąpić, jeżeli w terminie 30 dni, od dnia doręczenia zgłoszenia, jeśli właściwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie później niż po upływie 2 lat od doręczenia zgłoszenia.


	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY


	W postępowaniu administracyjnym sprawdza się kompletność wniosku zgłoszenia oraz oświadczenia                         o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.
W razie konieczności uzupełnienia zgłoszenia właściwy organ nakłada na zgłaszającego, w drodze postanowienia, obowiązek uzupełnienia, w określonym terminie, brakujących dokumentów, a w przypadku ich nie uzupełnienia, wnosi sprzeciw w drodze decyzji.


	5. OPŁATY


	Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia: 17 zł  
Opłatę można uiścić na konto Urzędu Gminy Polkowice

· przelewem na konto Urzędu:
PKO BP I O /Polkowice 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 
z dopiskiem „nazwa zamierzenia budowlanego, adres inwestycji, nazwa lub nazwisko inwestora”,

· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach,  ul. św. Sebastiana 1, Poziom 0, pok. 31  w następujących godzinach:

od poniedziałku  do piątku: 8:00 - 15.30,

                    w godzinach od 15:00 do 15:30 płatność wyłącznie kartą płatniczą.
Wydanie zaświadczenia, w sprawach mieszkaniowych nie podlega opłatom skarbowym. 


	6. TRYB ODWOŁAWCZY 


	Odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego  za pośrednictwem Starosty Polkowickiego                  w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

Miejsce złożenia odwołania: Biuro Obsługi Interesanta Starostwa w budynku przy ul. św. Sebastiana 1, Poziom I oraz Biuro Obsługi Interesanta Wydziału Administracji Budowlanej, poziom II, pok.223.


	7. DODATKOWE INFORMACJE


	Przez zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części rozumie się w szczególności: podjęcie bądź zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego części działalności zmieniającej warunki: bezpieczeństwa pożarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony środowiska bądź wielkość lub układ obciążeń.

Właściwy organ wnosi sprzeciw, jeżeli zamierzona zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części:
a.     wymaga wykonania robót budowlanych, objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę,
b.     narusza ustalenia obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innych  aktów prawa miejscowego albo decyzji o  warunkach budowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
c.     może spowodować niedopuszczalne:
      zagrożenia bezpieczeństwa ludzi lub mienia,
      pogorszenie stanu środowiska lub stanu zachowania zabytków,
      pogorszenie warunków zdrowotno-sanitarnych,
· wprowadzenie, utrwalenie bądź zwiększenie ograniczeń lub uciążliwości dla terenów sąsiednich.


	8.  PODSTAWA PRAWNA



· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.  poz. 1333 ze zm.)              
· Ustawa  z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 
ze zm.)

· Ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)
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