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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (0-76) 746-15-00 fax.: (0-76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	UZYSKANIE ZAŚWIADCZENIA O SAMODZIELNOŚCI  LOKALU (AB-11)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	- Wniosek podpisany przez Inwestora /ów/ lub osobę upoważnioną przez Inwestora (druk:AB-11-01 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie).  
Załączniki:
· Dwa egzemplarze rzutu odpowiedniej kondygnacji budynku wraz z zaznaczonym lokalem (a w razie położenia pomieszczeń poza  budynkiem  - także wyrys z operatu ewidencyjnego),
· Dwa egzemplarze oświadczenia osoby uprawnionej o samodzielności lokalu (zgodnie z art.2, ust.2 Ustawy 
z dnia 24 czerwca 1994r. o własności lokali),
· Potwierdzenie zakończenia budowy /decyzja pozwolenia na użytkowanie lokalu (w przypadku nowo wybudowanych, przebudowywanych lub rozbudowywanych lokali),
· Oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem upoważnienia udzielonego osobie pełnomocnika działającego w imieniu inwestora,
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za przedłożenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł   (zwolnienie z opłaty skarbowej obejmuje małżonka, wstępnego (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstępnego ( dzieci, wnuki, prawnuki lub rodzeństwo)) oraz zgodnie z szczegółowym wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej),
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia (zgodnie z punktem 5 
- OPŁATY lub szczegółowy wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Starostwo Powiatowe w Polkowicach

Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa
Wydział Administracji Budowlanej
ul. św. Sebastiana 1,
59-100 Polkowice

Poziom II, pok. 223
epuap.gov.pl

	Dodatkowe informacje:

tel. (76) 746-15-51 

Biuro Obsługi Interesanta

Wydziału Administracji Budowlanej 
                      czynny:  poniedziałek - piątek                                             

                         w godzinach:  7:30-15:30



	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie, Nie później niż  7 dni od dnia złożenia wniosku.


	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu. 
W trakcie postępowania informacji udziela inspektor prowadzący postępowanie wskazany po złożeniu wniosku.


	5. OPŁATY


	17 zł - za wydanie zaświadczenia.
Opłatę można uiścić na konto Urzędu Gminy Polkowice

· przelewem na konto Urzędu:
PKO BP I O /Polkowice 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 
z dopiskiem „nazwa zamierzenia budowlanego, adres inwestycji, nazwa lub nazwisko inwestora”,
· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach,  ul. św. Sebastiana 1, Poziom 0, pok. 31  w następujących godzinach:

od poniedziałku  do piątku: 8:00 - 15.30,

                      w godzinach od 15:00 do 15:30 płatność wyłącznie kartą płatniczą.
Wydanie zaświadczenia w sprawach mieszkaniowych nie podlega opłatom skarbowym. 


	6. TRYB ODWOŁAWCZY 


	Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę przysługuje zażalenie do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem Starosty Polkowickiego   w terminie 7 dni od dnia doręczenia.

Miejsce złożenia odwołania: Biuro Obsługi Interesanta  Starostwa w budynku przy ul. Św. Sebastiana 1, poziom1 oraz Biuro Obsługi Interesanta Wydziału Administracji Budowlanej, poziom II, pok. 223.


	7. DODATKOWE INFORMACJE

	

	8. PODSTAWA PRAWNA


	· Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (Dz. U. z 2020r. poz. 532 ze zm.)
· Ustawa  z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 
ze zm.)

· Ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)
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