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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (0-76) 746-15-00 fax.: (0-76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	DOKONANIE ZGŁOSZENIA BUDOWY LUB PRZEBUDOWY BUDYNKU MIESZKALNEGO JEDNORODZINNEGO, SIECI LUB STACJI TRANSFORMATOROWEJ (AB-16)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	       Wniosek złożony przez Inwestora /ów/ lub osobę upoważnioną przez Inwestora (druk: AB-01-16 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie). 
Załączniki:
1. Obligatoryjne:
· Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, wypełnione na drukach ściśle określonych przepisem prawa (druk: AB-16-04 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie),

· Trzy egzemplarze projektu zagospodarowania działki lub terenu oraz projektu architektoniczno – budowlango wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, których obowiązek dołączenia wynika z przepisów odrębnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnień, pozwoleń i  innych dokumentów,

· Zaświadczenie o przynależności projektanta (projektantów) o wpisie na listę członków właściwej izby samorządu zawodowego aktualne na dzień opracowania projektu budowlanego, 
· Oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem upoważnienia udzielonego osobie pełnomocnika działającego w imieniu inwestora,
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za przedłożenie pełnomocnictwa w wysokości 17 zł   (zwolnienie z opłaty skarbowej obejmuje małżonka, wstępnego (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstępnego ( dzieci, wnuki, prawnuki lub rodzeństwo)) oraz zgodnie z szczegółowym wykazem przedmiotów opłaty skarbowej, wysokość opłaty skarbowej od poszczególnych jej przedmiotów oraz zwolnień określa tabela stanowiąca załącznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej),
· Dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej za przyjęcie zgłoszenia (Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).
2. Fakultatywne (załącza się tylko, jeżeli przepisy tego wymagają ze względu na rodzaj zamierzenia budowlanego) 


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Starostwo Powiatowe w Polkowicach

Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa
Wydział Administracji Budowlanej
ul. św. Sebastiana 1,
59-100 Polkowice

Poziom II, pok. 223
epuap.gov.pl


	Dodatkowe informacje:

tel. (76) 746-15-51 
Biuro Obsługi Interesanta

Wydział Administracji Budowlanej 
                   czynny: poniedziałek - piątek 
                      w godzinach: 7:30-15:30


	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY


	Do wykonania robót budowlanych można przystąpić, jeżeli w terminie 21 dni organ nie wniesie sprzeciwu, nie później niż po upływie 3 lat od określonego w zgłoszeniu terminu ich rozpoczęcia.  Do terminu rozpatrzenia wniosku nie wlicza się terminów przewidzianych przepisami prawa do dokonania określonych czynności, okresów zawieszania postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy Inwestora albo z przyczyn niezależnych od organu.


	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY


	W postępowaniu administracyjnym o zatwierdzeniu projektu budowlanego sprawdza się kompletność wniosku oraz kompletność oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.             
W przypadku braków wzywa się Wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku i oświadczenia. W sytuacji nie uzupełnienia wniosku we wskazanym terminie sprawa pozostaje bez rozpatrzenia.

W dalszej kolejności właściwy organ sprawdza:
-      zgodność projektu zagospodarowania działki lub terenu oraz projektu architektoniczno – budowlango z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzją o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu, 
a także wymaganiami ochrony środowiska, w szczególności określonymi w decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach, o której mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko,
    -     zgodność projektu z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;
-     kompletność projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnień, pozwoleń i sprawdzeń oraz informacji dotyczącej bezpieczeństwa i ochrony zdrowia, o której mowa w art. 20, ust.1 pkt 1b ustawy Prawo budowlane, a także zaświadczenia, o którym mowa w art. 12 ust. 7;
-    wykonanie - w przypadku obowiązku sprawdzenia projektu, o którym mowa w art. 20 ust. 2, także sprawdzenie projektu - przez osobę posiadającą wymagane uprawnienia budowlane i legitymującą się 
      aktualnym na dzień opracowania projektu - lub jego sprawdzenia - zaświadczeniem, o którym mowa 
w art. 12 ust. 7.

W razie stwierdzenia naruszeń w zakresie jak wyżej organ Administracji Budowlanej nakłada na Inwestora postanowieniem obowiązek usunięcia wskazanych nieprawidłowości, określając termin ich usunięcia, a po jego bezskutecznym upływie wnosi sprzeciw w drodze decyzji.
Postanowienia wydawane w toku prowadzonego postępowania administracyjnego, wezwania, decyzje                         Wydział Administracji Budowlanej i  przesyła do Inwestora listem poleconym za dowodem doręczenia.
W trakcie postępowania administracyjnego informacji udziela inspektor prowadzący sprawę wskazany po złożeniu wniosku.


	5. OPŁATY


	Opłata skarbowa: 

2143 zł - na budowę: sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz dróg, z wyjątkiem dróg dojazdowych, dojść do budynków i zjazdów z drogi – o długości powyżej 1 km
105 zł - na budowę: sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych o długości do 1 km
155 zł - na budowę innej budowli 
50% odpowiedniej opłaty - pozwolenia dotyczące przebudowy lub rozbudowy.
Opłatę można uiścić na konto Urzędu Gminy Polkowice
· przelewem na konto Urzędu:
PKO BP I O /Polkowice 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 
z dopiskiem „nazwa zamierzenia budowlanego, adres inwestycji, nazwa lub nazwisko inwestora”,
· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach,  ul. św. Sebastiana 1, Poziom 0, pok. 31  w następujących godzinach:

od poniedziałku  do piątku: 8:00 - 15.30,

w godzinach od 15:00 do 15:30 płatność wyłącznie kartą płatniczą.
Wydanie decyzji, w sprawach mieszkaniowych nie podlega opłatom skarbowym. 


	6. TRYB ODWOŁAWCZY 


	Odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem Starosty Polkowickiego                  w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
Miejsce złożenia odwołania: Biuro Obsługi Interesanta Starostwa w budynku przy ul. św. Sebastiana 1, Poziom I oraz Biuro Obsługi Interesanta Wydziału Administracji Budowlanej, poziom II, pok.223.


	7. DODATKOWE INFORMACJE

	Rozpoczęcie  robót  budowlanych może nastąpić po przyjęciu zgłoszenia.
Prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane - należy przez to rozumieć tytuł prawny wynikający z prawa własności, użytkowania wieczystego, zarządu, ograniczonego prawa rzeczowego albo stosunku zobowiązanego, przewidującego uprawnienia do wykonywania robót budowlanych.

Projekt  zagospodarowania działki lub terenu oraz projekt architektoniczno – budowlany winien być sporządzony zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 11 września 2020 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1609). Osoba sporządzająca projekt budowlany musi posiadać stosowne uprawnienia budowlane w danej specjalności, dołączone do dokumentacji oraz wykazać się zaświadczeniem o przynależności do właściwej izby samorządu zawodowego i złożyć oświadczenie zgodnie z art. 20 ust. 4 - Prawo budowlane, o sporządzeniu projektu budowlanego zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej.
Dokumentacja winna zawierać również informację dotyczącą bezpieczeństwa i ochrony zdrowia ze względu na specyfikę projektowanego obiektu budowlanego, uwzględnionej w planie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia.
Pozwolenie na budowę dotyczy całego zamierzenia budowlanego. W przypadku zamierzenia budowlanego obejmującego więcej niż jeden obiekt, pozwolenie może na wniosek inwestora dotyczyć wybranych obiektów lub zespołu obiektów, mogących samodzielnie funkcjonować zgodnie z przeznaczeniem. Jeżeli pozwolenie dotyczy wybranych obiektów lub zespołu obiektów inwestor ma obowiązek przedstawić plan zagospodarowania działki lub terenu dla całego zamierzenia budowlanego.
Rozpoczęcie wykonania robót budowlanych może nastąpić tylko w przypadku, przyjęcia zgłoszenia i kiedy Inwestor uzyska ostemplowany dziennik budowy oraz zgłosi rozpoczęcie robót budowlanych 
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Polkowicach, ul. Rynek 31.
W przypadku nierozpoczęcia wykonywania robót budowlanych przed upływem 3 lat od określonego w zgłoszeniu terminu ich rozpoczęcia, rozpoczęcie tych robót może nastąpić po dokonaniu ponownego zgłoszenia.

Wydanie dziennika budowy Inwestor występuje z odrębnym wnioskiem (druk: AB-04-01 do pobrania ze strony internetowej lub w urzędzie) do Działu Administracji Budowlanej. Tryb postępowania jak w karcie  UZYSKANIE OSTEMPLOWANEGO DZIENNIKA BUDOWY.


	PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.  poz. 1333 ze zm.)              
· Ustawa  z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.)
· Ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)
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