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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH 

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (0-76) 746-15-00 fax.: (0-76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl


	
	DZIERŻAWA, NAJEM, UŻYCZENIE  NIERUCHOMOŚCI BĘDĄCEJ WŁASNOŚCIĄ SKARBU PAŃSTWA  (DG.GN-08)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o dzierżawę, najem, użyczenie nieruchomości gruntowej sporządzony samodzielnie przez interesanta, zawierający następujące dane:
- imię i nazwisko lub nazwa,

- adres miejsca zamieszkania lub siedziby,

- oznaczenie nieruchomości wg katastru i księgi wieczystej

- cel dzierżawy,

- okres dzierżawy,

- dane potrzebne do sporządzenia umowy:

NIP, PESEL, nr dowodu osobistego – przez kogo wydany,

nr w KRS, nr REGON,

- data i podpis wnioskodawcy,

- prosimy również o podanie telefonu kontaktowego,

załącznik do wniosku:
- mapa z zaznaczonym terenem do wydzierżawienia 
Dokumenty wymagane przy odbiorze umowy:
- dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość  wnioskodawcy - w przypadku osób

fizycznych - albo

- dokument potwierdzający reprezentowanie osoby prawnej lub podmiotu nieposiadającego osobowości

prawnej, np.

- wypis z Krajowego Rejestru Sądowego,

- umowa spółki i zaświadczenie o wypisie z ewidencji działalności gospodarczej,

- statut jednostki lub podmiotu.


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa

Biuro Geodezji i  Nieruchomości
Pok. 204 (2 poziom)
www.epuap.gov.pl 
	Dodatkowe informacje:

Pok. 212 (2 poziom)
tel. 76 729 92 54


	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	

	do 3 do 6 miesięcy od dnia złożenia kompletnego wniosku.


	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	- dokument: umowa dzierżawy, najmu, użyczenia
Po złożeniu wniosku następuje:

-  badanie stanu prawnego nieruchomości, 

- wystąpienie o opinię o przeznaczeniu wnioskowanego gruntu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

- przeprowadzenie wizji w terenie,
- sporządzenie i podanie do publicznej wiadomości wykazu nieruchomości przeznaczonych do wydzierżawienia, najmu, użytkowania – wykaz ten wywiesza się na okres 21 dni w siedzibie właściwego urzędu a ponadto informację o wywieszeniu tego wykazu podaje się do publicznej wiadomości poprzez ogłoszenie w prasie lokalnej a także na stronach internetowych właściwego urzędu (obowiązek ten nie dotyczy nieruchomości przeznaczonych do oddania w najem lub dzierżawę na czas oznaczony do 3 miesięcy, wykaz sporządza 
się i podaje do publicznej wiadomości jeżeli po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 miesięcy strony zawierają kolejne umowy, których przedmiotem jest ta sama nieruchomość.),
- wystąpienie do Wojewody Dolnośląskiego o wyrażenie zgody na dzierżawę, najem, użyczenie  w przypadku gdy umowa zawierana jest na czas oznaczony dłuższy niż 3 lata lub czas nieoznaczony, zgoda wojewody jest wymagana również w przypadku gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat strony zawierają kolejne umowy, których przedmiotem jest ta sama nieruchomość,
- sporządzenie umowy dzierżawy, najmu, użyczenia.


	5. OPŁATY

	Wniosek nie podlega opłacie skarbowej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej.


	6. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Nie dotyczy


	7. DODATKOWE INFORMACJE

	Dodatkowe informacje można uzyskać w pok. 212, pod numerem tel. 76 729 92 53 od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30
- Osoba chcąca złożyć wniosek drogą elektroniczną może to zrobić przez stronę www.epuap.gov.pl  w zakładce katalog usług publicznych,

- Złożenie wniosku drogą elektroniczna jest możliwe w przypadku posiadania konta na elektronicznej platformie usług administracji publicznej (e-puap – założenie konta jest bezpłatne),



	8. PODSTAWA PRAWNA


· Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 65 
z późn. zm.),
· Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ),

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z późn. zm.).
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