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	1. WYMAGANE DOKUMENTY:

	Wniosek o pozwolenie na wytwarzanie odpadów powinien zawierać:

· oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania lub siedziby; 

· oznaczenie głównego prowadzącego instalację lub określenie zakresu odpowiedzialności poszczególnych prowadzących oznaczone części instalacji za eksploatację instalacji zgodniez przepisami ochrony środowiska, w przypadku określonym w art. 183b ustawyz dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska; 

· adres zakładu, na którego terenie prowadzona jest eksploatacja instalacji; 

· informację o tytule prawnym do instalacji; 

· informacje o rodzaju instalacji, stosowanych urządzeniach i technologiach oraz charakterystykę techniczną źródeł powstawania i miejsc emisji (odpadów); 

· ocenę stanu technicznego instalacji; 

· informację o rodzaju prowadzonej działalności (w wyniku której powstają odpady); 

· opis zakładanych wariantów funkcjonowania instalacji; 

· blokowy (ogólny) schemat technologiczny wraz z bilansem masowym i rodzajami wykorzystywanych materiałów, surowców i paliw, istotnych z punktu widzenia wymagań ochrony środowiska; 

· informację o energii wykorzystywanej lub wytwarzanej przez instalację; 

· wielkość i źródła powstawania albo miejsca emisji - aktualnych i proponowanych - w trakcie normalnej eksploatacji instalacji oraz w warunkach odbiegających od normalnych, w szczególności takich jak rozruch 
i wyłączenia; 

· warunki lub parametry charakteryzujące pracę instalacji, określające moment zakończenia rozruchu i moment rozpoczęcia wyłączania instalacji; 

· oponowane procedury monitorowania procesów technologicznych istotnych z punktu widzenia wymagań ochrony środowiska, w szczególności pomiaru lub ewidencjonowania wielkości emisji oraz wymagań ochrony przeciwpożarowej w przypadku pozwolenia na wytwarzanie odpadów uwzględniającego zbieranie 
lub przetwarzanie odpadów;

· deklarowany termin i sposób zakończenia eksploatacji instalacji lub jej oznaczonej części, niestwarzający zagrożenia dla środowiska, jeżeli zakończenie eksploatacji jest przewidywane 
w okresie, na który ma być wydane pozwolenie; 

· deklarowany łączny czas dalszej eksploatacji instalacji, jeżeli ma on wpływ na określenie wymagań ochrony środowiska, oraz deklarowany sposób dokumentowania czasu tej eksploatacji; 

· deklarowany termin oddania instalacji do eksploatacji (w przypadku realizacji przez podmiot nowej instalacji);

· czas, na jaki wydane ma być pozwolenie;

· numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer REGON posiadacza odpadów, o ile został nadany;

· wyszczególnienie rodzajów odpadów przewidzianych do wytwarzania, z uwzględnieniem ich podstawowego składu chemicznego i właściwości; 

· określenie ilości odpadów poszczególnych rodzajów przewidzianych do wytwarzania w ciągu roku; 

· wskazanie sposobów zapobiegania powstawaniu odpadów lub ograniczania ilości odpadów i ich negatywnego oddziaływania na środowisko; 

· opis dalszego sposobu gospodarowania odpadami, z uwzględnieniem zbierania, transportu, odzysku 
i unieszkodliwiania odpadów; 

· wskazanie miejsca i sposobu oraz rodzajów magazynowanych odpadów; 

· jeżeli wniosek dotyczy instalacji nowo uruchamianych lub w sposób istotny zmienianych, powinien on zawierać informacje o spełnianiu wymogów, o których mowa w art. 143 ustawyz dnia 27 kwietnia 2001 r.  Prawo ochrony środowiska.

ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU:
· dokument potwierdzający, że wnioskodawca jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym, jeżeli prowadzący instalację nie jest osobą fizyczną; 

· streszczenie wniosku sporządzone w języku niespecjalistycznym; 
operat przeciwpożarowy spełniający wymagania określone w art. 42 ust. 4b pkt 1 ustawyz dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz w przepisach wydanych na podstawie art. 43 ust. 8tej ustawy, wykonany przez rzeczoznawcę do spraw zabezpieczeń przeciwpożarowych, o którym mowa w rozdziale 2a ustawy o ochronie przeciwpożarowej; 
· postanowienie, o którym mowa w art. 42 ust. 4c ustawy o odpadach;

· zaświadczenie o niekaralności prowadzącego instalację: 

· za przestępstwa przeciwko środowisku,

· będącego osobą fizyczną albo wspólnika, prokurenta, członka rady nadzorczej lub członka zarządu prowadzącego instalację będącego osobą prawną albo jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej za przestępstwa, o których mowa w art. 163, art. 164 lub art. 168 w związku z art. 163 § 1 ustawy Kodeks karny;

· dokument potwierdzający uiszczenie opłaty skarbowej; 
· pełnomocnictwo (w zależności od potrzeb), udzielone osobie fizycznej, działającej w imieniu wnioskodawcy.

	

	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Departament Geodezji, Środowiska i Budownictwa

Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa

ul. Św. Sebastiana 1

59-100 Polkowice

Poziom II, pok. 223
epuap.gov.pl
	Dodatkowe informacje:

tel. 76 746-15-27

sekretariat@powiatpolkowicki.pl
pn-pt w godz. 7.30-15.30

	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Do 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 60 dni.

	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydanie decyzji na wytwarzanie odpadów na czas oznaczony, nie dłuższy niż 10 lat.

	5. OPŁATY

	· 506,00 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji na wytwarzanie odpadów dla podmiotów prowadzących działalność wytwórczą w rolnictwie, mikro przedsiębiorców oraz mali i średni przedsiębiorcy;
· 2 011,00 zł - opłata skarbowa za wydanie decyzji na wytwarzanie odpadów dla pozostałych podmiotów;
· 50% odpowiedniej stawki - przy zmianie warunków wydanego pozwolenia;
·   17 zł- za pełnomocnictwo, w przypadku złożenia takiego dokumentu.
OPŁATĘ MOŻNA UIŚCIĆ:
· przelewem na konto Urzędu Gminy Polkowice: 
PKO BP I O /Polkowice 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270
· w kasie Urzędu Gminy Polkowice, ul. Rynek 1 w następujących godzinach: 

· poniedziałek, środa, czwartek:  7:45-15:00

· wtorek:  7:45 do 16:30

· piątek:  7:45-13:30

· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach, ul. Św. Sebastiana 1, poziom 0, pok. 31 
w następujących godzinach:

· od poniedziałku do piątku 8:00 – 15:30
· w godz. 15:00 -15:30 płatność tylko kartą

tytułem„za wydane pozwolenia na wytwarzanie odpadów”.

	6. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Legnicy za pośrednictwem Starosty Polkowickiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
Miejsce złożenia odwołania: Biuro Obsługi Interesanta , ul. Św. Sebastiana 1, poziom I.

	7. DODATKOWE INFORMACJE

	· Osoba chcąca złożyć wniosek drogą elektroniczną może to zrobić przez stronę epuap.gov.pl w zakładce katalog usług publicznych,

· Złożenie wniosku drogą elektroniczną jest możliwe w przypadku posiadania konta na elektronicznej platformie usług administracji publicznej (e-puap – założenie konta jest bezpłatne).

	8. PODSTAWA PRAWNA

	· ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (tj. Dz. U. z 2020, poz. 1219 ze zm.);

· ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U. z 2020, poz. 797 ze zm.);

· ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.1546 ze zm.);
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.);
· ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444.); 
· ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 961 ze zm.).
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