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	STAROSTWO POWIATOWE W POLKOWICACH 

ul. św. Sebastiana 1, 59-100 Polkowice 

tel.: (76) 746-15-00 fax.: (76) 746-15-01

www.powiatpolkowicki.pl, sekretariat@powiatpolkowicki.pl

	
	Uzyskanie zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe na potrzeby własne osób i rzeczy (KD–61)



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	· Wniosek o udzielenie zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne osób i rzeczy
ZAŁĄCZNIKI:
· wykaz pojazdów, zawierający: 
1) markę, typ;

2) rodzaj/przeznaczenie

3) numer rejestracyjny

4) nr VIN

5) wskazanie  tytułu prawnego do dysponowania pojazdami,

· oświadczenie przedsiębiorcy, że osobiście lub zatrudnieni przez niego kierowcy spełniają warunki, o których mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2,

· wykaz kierowców,
· w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika wymagany jest dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa,
· dowód uiszczenia opłaty za wydanie zaświadczenia.
Do wglądu: dokument potwierdzający tożsamość.
Wzór wniosku do pobrania (DRUK: KD-61-01) lub w urzędzie.


	2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydział Komunikacji
ul. św. Sebastiana 1,
poziom 0, pokój nr 2
	Dodatkowe informacje:

tel. (76) 746-15- 37
w godzinach:.

Poniedziałek, wtorek, środa, czwartek  – 8:00 -  15:00

piątek  8:00 – 13:00

	3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Niezwłocznie, po złożeniu wniosku wraz z wymaganymi załącznikami przewidzianymi przepisami prawa, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni.

	4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydanie zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe na potrzeby własne i wypisów (ilość wypisów zależy od ilości pojazdów zgłoszonych do zaświadczenia).

	5. OPŁATY
Za wydanie zaświadczenia na przewozy na potrzeby własne na czas nieokreślony pobiera się opłatę w wysokości 500 zł oraz 100 zł za każdy wypis z zaświadczenia. Opłatę uiszcza się łącznie za zaświadczenie i odpowiednią ilość wypisów.
OPŁATĘ MOŻNA DOKONAĆ:

· w kasie Starostwa Powiatowego w Polkowicach w następujących godzinach

od poniedziałku do piątku, w godz. 800 – 1530 , od godz. 1500 – 1530 płatność wyłącznie kartą

· przelewem na konto Starostwa Powiatowego w Polkowicach
          Bank PEKAO S.A. 54 1240 3464 1111 0010 4690 9238 

1) z adnotacją „opłata  za wydanie zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe na potrzeby własne osób/rzeczy ”
2) dowód uiszczenia opłaty należy dostarczyć do Wydziału Komunikacji.

	6. TRYB ODWOŁAWCZY 

	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Legnicy za pośrednictwem Starosty Polkowickiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

	7. DODATKOWE INFORMACJE

	· Wszelkie zmiany danych przedsiębiorca zobowiązany jest zgłosić organowi udzielającemu zaświadczenia w ciągu 28 dni od  dnia ich powstania. W przypadku gdy zmiany obejmują dane zawarte w zaświadczeniu przedsiębiorca jest obowiązany wystąpić z wnioskiem o jego zmianę.
· W przypadku zmian, które dotyczą pojazdów (np. zmiana numerów rejestracyjnych, zbycie pojazdu i zastąpienie go innym), a nie powodują zwiększenia ilości pojazdów, należy złożyć stosowną informację. 
· Możliwe jest przesłanie wniosku:
- pocztą na adres siedziby Starostwa,
- poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP (w tym przypadku wymagane jest podpisanie elektronicznych dokumentów profilem zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym).

	8. PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym;

· Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych;

· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne oraz wypisu z tego zaświadczenia.

· Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
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